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Vyzva k podani nabidky - Poptavkové fizeni VZMR
Zpracovani mzdové agendy Zakladni Skoly, Praha 4, RuZinovska 2017

Zadavatel: Zakladni $kola, Praha 4, RuZinovska 2017, 1ICO: 60446161,
sidlo: Ruzinovska 2017/20, Praha 4 - Kr¢, 142 00

Predmét plnéni: Externi zpracovani mzdové a personalni agendy (na zakladé Smlouvy o dilo)
Zakladni skola, Praha 4, Ruzinovska 2017 hleda novou mzdovou ucetni / nového mzdového Uéetniho
(fyzickou ¢i pravnickou osobu) pro zajisténi komplexni mzdové a souvisejici personalni agendy.

1. Specifikace ukoni a pracovni naplni
Pfedmétem Smlouvy o dilo je kompletni zpracovani platové agendy, agendy socidlniho, zdravotniho
a nemocenského pojisténi, tvorba sestay, statistik, komunikace s Urady a archivace dat.

Hlavni ¢innosti dodavatele:

Komplexni zpracovani platli zaméstnancl Skoly (pedagogickych i nepedagogickych pracovniki)
v programovém systému VEMA (aktudlné cca 60 zaméstnanc(l + cca 3 DPP/DPC).

Vypocet odvodu dani, pojistného a provadi ro¢niho zuctovani dani.

Stanoveni zapocitatelné praxe pedagogickych pracovnik( pro ucely spravného zarazeni do platového
stupné podle platnych platovych tabulek.

Pfiprava podkladi a dat pro zpracovani povinnych statistickych vykazl pro MSMT a potteby
rozpoctu Skoly (napt. vykaz P 1-04).

Kompletni komunikace s dotéenymi trady (CSSZ, zdravotni pojistovny, finanéni Gfad, ufad prace).
Vetné rocni zpracovani prehledu pro finanéni drad, vyuctovani dané z pfijmu ze zavislé Cinnosti —
zadlohové a srazkové dané.

Soucinnost a spoluprace pfi kontrolach provadénych pfislusnymi kontrolnimi organy.

Spoluprace na persondlni agendé spojené se vznikem, zménou a skonéenim pracovnich poméru
(prihlasky/odhlasky zaméstnanci).

Zpracovani srazek z platu (exekuce, insolvence, spofeni) a vystavovani potvrzeni o zdanitelnych
pfijmech ¢i zaméstnani pro potreby pracovnik(.

Podle pozadavkl objednatele pribézné poskytovat poradenské sluzby a informace se zamérenim

na otazky a problémy vznikajici pfi vykladu Gcinnych a novych danovych a Gcetnich predpist a to

v rozsahu maximalné 2 hodin v bézném kalendarnim mésici.

Dalsi specifikace poskytovanych sluieb bude uvedena v smlouvé o Zpracovani mzdové agendy
Zakladni skoly, Praha 4, Ruzinovska 2017

. Pozadavky na uchazece (Kvalifikacni predpoklady)

Vzdélani: Minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitou.

Odbornost: Prokazatelnda praxe a zkuSenosti se zpracovanim mezd/platd ve Skolstvi v pfispévkovych
organizacich (znalost specifik platovych tfid, stupnid, pfiplatkt a Skolské legislativy).

Software: Pokrocild znalost a schopnost samostatného zpracovani agendy v systému VEMA.
Osobnostni predpoklady: Odpovédny pfistup ke svérené agendé, absolutni spolehlivost, peclivost

a striktni dodrzovani diskrétnosti (GDPR).
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3. Termin a doba plnéni

e Doba trvani vztahu: Smlouva o dilo bude uzaviena na dobu neuritou s tfimési¢ni vypovédni
IhGtou.

¢ Predpokladany termin zahdjeni poskytovani sluzeb: od 1. 8. 2026.

e Prvni zpracovavané obdobi: Mzdova agenda za mésic srpen 2026 (zpracovani a vypocet probéhne
v mésici zafi 2026, vyplatni termin Skoly je 14. den v mésici). Pfesny termin zahajeni bude fixovan
v uzaviené Smlouveé o dilo.

¢ Soucinnost pfi prevzeti: Vybrany dodavatel se zavazuje k plné soucinnosti pfi prevzeti mzdové
agendy od zadavatele v soucinnosti od stavajiciho poskytovatele v pfechodném obdobi od 1. 8. 2026
do 31. 8. 2026.

4. Platebni podminky a zptisob stanoveni ceny
e Odmeéna za zpracovani bude hrazena mési¢né na zdkladé vystavené faktury se splatnosti 14 dn
od doruceni zadavateli, a to bezhotovostnim prevodem na bankovni Ucet zhotovitele.
¢ Uchazec do své nabidky uvede:
a) Navrh mési¢ni odmény v K¢ bez DPH (a v€. DPH, pokud je platce) za zpracovani jednoho
osobniho cisla s jednim hlavnim pracovnim pomérem.
b)Snizenou mési¢ni cenu v K¢ za kazdy dalsi pracovni pomér téze osoby (véetné dohod DPP a DPC)
c) Za zpracovani Informacniho systému o platech za ctvrtleti, pololeti a cely rok.
d) Vyse jednorazové vstupni platby za prevzeti mzdového ucetnictvi.
d) Navrh hodinové ¢astky poradenstvi nad dohodnuty rozsah 2 hodin v kalendarnim mésici.
e) Prace vykonané nad rdmec béiného plnéni smlouvy budou uctovany na zakladé predchozi
vzajemné dohody smluvnich stran. Navrh hodinové ¢astky.

5. Zpusob a termin pro podani nabidek

e Lh(ta pro podani nabidek kon¢i dne 23. 6. 2026 do 13 hodin.

¢ Nabidku podejte vyhradné elektronickou formou na e-mailovou adresu: skola@ruzinovska.cz
nebo do datové schranky: 6d2ysnt.

e Do predmétu e-mailu, DS povinné uvedte text: Zpracovani mzdové agendy Zakladni skoly, Praha 4,
RuZinovska 2017.

« Nabidka musi obsahovat kompletni cenovy névrh strukturovany podle bodu 4. Pfiloha & 2 VYZVY
K PODANI NABIDEK — VZOR Nabidka uchazele, V pFipadé&, e mate vlastni cenovou nabidku v jiném
formatu, mlzZete pouzit misto prilohy €. 2, s tim, Ze nebudou vynechany zadné polozky z naseho
dokumentu.

e Profesni zpUsobilost (Opravnéni k podnikani): Vypis z obchodni nebo Zivnostenského rejstriku.

e Doklady o splnéni profesni a zakladni zpUsobilosti (dlvéryhodnost) cestné prohlaseni v priloze ¢. 1.

V Praze dne 11. 6. 2026
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